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All'Attenzione del Presidente
del Consiglio dell'Ordine degli Avvocati
del Foro di Avellino

Oggetto: PRESENTAZIONE E OFFERTA SERVIZI MAILPOST POSTE PRIVATE

PREMESSA

La ditta 1zzo Gaetano affiliata al marchio registrato Mailpost Poste Private con sede in
Mercogliano (AV), é l'unica ditta presente nel comune di Mercogliano (AV) , alla
quale e stata concessa regolare Licenza Individuale (n2033. /2013) rilasciata dal
Ministero dello Sviluppo Economico ed autorizzata ad esercitare I’attivita di servizi

postali ottenendo, un riconoscimento giuridico, equiparato a quello di Poste Italiane. posts Privale

La licenza é INDIVIDUALE quindi la ditta 1zzo Gaetano affiliata al marchio
registrato Mailpost Poste Private non effettua attivita di postalizzazione e recapito per conto di terzi

titolari di licenza ma solo ed esclusivamente per proprio conto in guanto soggetto autorizzato.

La ditta 1zzo Gaetano affiliata al marchio registrato Mailpost Poste Private ha inoltre elaborato la
carta qualita (Art. 12.1 dec. Leg. 261/99) con I’obiettivo di rendere note le caratteristiche dei servizi

offerti ai propri clienti, ispirandosi a criteri di efficacia, trasparenza e professionalita.

L’offerta nel dettaglio consiste in:

A. Ritiro della corrispondenza presso i competenti uffici;

B. Servizio di postalizzazione e recapito corrispondenza;

C. Resoconto analitico della corrispondenza gestita.



SERVIZIO DI POSTALIZZAZIONE

Premesso che il servizio di postalizzazione e recapito viene effettuato con le modalita descritte ai sensi
del codice postale (DPR 156/73) DECRETO 9 aprile 2001 (Allegato 1), il servizio viene eseguito con le

seguenti modalita operative:

Corrispondenze Raccomandate

Le Corrispondenze Raccomandate ritirate, saranno discriminate tra quelle

recapitate Direttamente dalla ns. azienda e quelle retrocesse ad altro vettore

E . (Poste Italiane).

E La lavorazione sara basata sulle distinte di presentazione con apposizione dei
riferimenti relativi agli uffici di origine della corrispondenza.
La documentazione necessaria sara prodotta dalla ns. azienda utilizzando i propri stampati, per cui la

corrispondenza sara confezionata con le seguenti modalita:

1. Inserimento delle singole raccomandate in apposito database con generazione del barcode

di tracciatura e memorizzazione dati destinatario.

(Qualora per esigenze interne, di protocollo o procedure diverse, il barcode identificativo della
corrispondenza, dovesse essere gia apposto sulle buste o generato contestualmente alla lettera, &
possibile utilizzarlo quale identificativo della Raccomandata).

2. ldentificazione dell’ufficio mittente ed inserimento riferimenti di eventuale protocollo o di
altri dati indicati dal mittente.

3. Stampa certificato di postalizzazione e cartolina di ritorno.

Le Raccomandate e le prioritarie saranno elencate in un documento riepilogativo con indicazione

di:

e Numero identificativo del documento

e Numero di Raccomandata

e Destinatario

o Tipologia di corrispondenza (RaS — RAR - PP) gestite attraverso il nostro circuito e (RASpt —
RARpt PPpt) per quelle affidate a Poste Italiane Spa

e Peso

e Tariffa

e Eventuale esenzione

¢ Riepilogo del costo complessivo di lavorazione



Le Raccomandate non recapitabili direttamente saranno affidate ad altro vettore (Poste Italiane Spa)
in quanto unico gestore del servizio postale Universale con le seguenti modalita:

e Creazione distinta di presentazione ad altro vettore in duplice copia

Creazione etichette postali per apposizione su cartoline di ritorno (salvo fornitura di cartoline

personalizzate)

Le etichette contengono i seguenti dati:

=

Generalita complete del destinatario

2. ldentificativo dell’ufficio mittente

Modalita di Recapito:

Diversamente da altri vettori i tentativi di recapito saranno almeno due a distanza di due giorni I’'uno
dall’altro. In caso di assenza del destinatario sara collocata all’interno della cassetta delle lettere del
destinatario “Awvviso di giacenza” precompilato, mod. MP/001 anche in forma numerica, per

I’identificazione della Raccomandata, oltre alla data e I’ora del passaggio del nostro incaricato.

Il destinatario pud quindi chiamare i numeri di telefono, nell’orario d’ufficio indicato e pud recarsi
presso i nostri uffici per il ritiro personale della Raccomandata. oppure delegare una persona di fiducia

purché prowvvista di documento personale.

Le Raccomandate non recapitate per qualunque motivo, escluse quelle per assenza del destinatario,
saranno restituite al mittente, mediante apposita “Distinta Restituite” dove verranno elencati i

destinatari, numero di spedizione e motivo della mancata consegna.

Le Raccomandate non consegnate per assenza del destinatario saranno poste in giacenza e soggette ad
ulteriore tentativo di recapito due giorni dopo il primo tentativo. Se anche I’esito del secondo tentativo
fosse negativo, la raccomandata sara posta in giacenza definitiva per il tempo previsto dal codice postale

e quindi per trenta giorni rimarra a disposizione per il ritiro da parte del destinatario presso i nostri uffici.

“Il ritiro delle raccomandate in giacenza, pu0 essere effettuato presso gli uffici DI VIA PACELLO DA
MERCOGLIANO. in Mercogliano — AV n° 1 con orario 8.30/13.00 - 15.00/18.30 .”” Si allega modello
MP/001

La consegna della corrispondenza in giacenza sara soggetta a presentazione da parte del destinatario
dell’avviso di giacenza posto nella sua cassetta e presentazione di un documento d’identificazione

valido.



Trascorsi trenta giorni le raccomandate in giacenza non ritirate, saranno restituite, unitamente ad

apposito elenco riepilogativo per annotazioni veloci di compiute giacenze.

Cosa comprende I'offerta Mailpost Poste Private
Oltre ad un tangibile risparmio sulle tariffe di invio della corrispondenza, Mailpost poste private, ti
permette di risparmiare sulle spese di gestione della posta in uscita relative a:

1. Acquisto modulistica

2. Risparmio sui costi del personale

Questo perché le nostre tariffe comprendono:

e RITIRO GRATUITO PRESSO | VOSTRI UFFICI DELLA CORRISPONDENZA IN USCITA

e SERVIZIO DI AFFRANCATURA E COMPILAZIONE DEI MODULLI sia per le corrispondenze
accettate e recapitate tramite la Nostra Azienda, sia per quelle retrocesse ad altri vettori (POSTE
ITALIANE SPA);

e APPOSIZIONE ETICHETTE GRATUITA

e APPOSIZIONE DEI CODICI A BARRE (posta raccomandata) ----GRATUITA----

e COMPILAZIONE E ABBINAMENTO CARTOLINA DI RITORNO (posta raccomandata A/R) ----
GRATUITA

Qualora la nostra proposta risultasse di VVostro interesse concorderemo insieme gli orari e le modalita di ritiro
della corrispondenza presso i Vs uffici in base alle VS esigenze.

suddivisi per tipologia di servizio applicabili su tali localita.

OFFERTA SERVIZI POSTALI

RACCOMANDATE SEMPLICI E A/R

La raccomandata di Mailpost — Poste Private ha la stessa validita

giuridico, legale e probatoria di Poste Italiane, le ricevute e le distinte
sono stampate automaticamente e la consegna avviene in 3 - 5 giorni lavorativi
con possibilita di avviso di giacenza.

Di seguito riportiamo le tariffe a Voi riservate, confrontate con le tariffe in vigore di Poste Italiane che il vosto ente
paga attualmente a Poste Italiane.

Prezzi Raccomandate Semplici

Scaglioni dipeso | Pesteitaliane | Maileos: | =Mailos:| risparmio
IVA esclusa IVA inclusa
finoa 20 g 3,60 2,30 2,78 0,82
oltre 20 g fino a 50 g 4,65 3,10 3,75 0,90
oltre 50 g fino a 100 g 4,95 3,25 3,93 1,02




oltre 100 g fino a 250 g 5,35 3,80 4,60 0,75
oltre 250 g fino a 350 g 6,00 4,00 4,84 1,16
oltre 350 g fino a 1000 g 7,35 5,30 6,41 0,94
oltre 1000 g fino a 2000 g 9,85 6,70 8,10 1,75

Per le Raccomandate non soggette a scontistica verra applicata la tariffa Poste Italiane in vigore dal 1 gennaio 2013
Le tariffe sopraelencate sono valide sulle seguenti localita:

MERCOGLIANO (AV)
MONTEFORTE IRPINO (AV)
OSPEDALETTO D'ALPINOLO (AV)
ATRIPALDA (AV)

AVELLINO

Prezzi Raccomandate A/R (con avviso di ricevimento)

Scagion di peso Posteitaliane 'é.Ma“PL}SI 'é.Ma“PL}SI RISPARMIO
IVA esclusa IVA inclusa
finoa20g 4,30 2,50 3,02 1,28
oltre 20 g fino a 50 g 5,35 3,30 3,99 1,36
oltre 50 g fino a 100 g 5,65 3,45 4,17 1,47
oltre 100 g fino a 250 g 6,05 4,01 4,85 1,20
oltre 250 g fino a 350 g 6,70 4,10 4,96 1,74
oltre 350 g fino a 1000 g 8,05 5,50 6,65 1,39
oltre 1000 g fino a 2000 g 10,55 7,00 8,47 2,08

Per le Raccomandate non soggette a scontistica verra applicata la tariffa Poste Italiane in vigore dal 1 gennaio 2013
Le tariffe sopraelencate sono valide sulle seguenti localita:

MERCOGLIANO (AV)
MONTEFORTE IRPINO (AV)
OSPEDALETTO D'ALPINOLO (AV)
ATRIPALDA (AV)

AVELLINO

Il valore aggiunto della nostra RACCOMANDATA.

Raccomandata semplice e Raccomandata con avviso di ricevimento:

1. Doppio tentativo di recapito in caso di assenza del destinatario, con immissione nella cassetta delle
lettere del destinatario di debito avviso di giacenza di corrispondenza raccomandata, con indicazione dei dati
della sede operativa dove € possibile ritirare la corrispondenza e con indicazione dell’orario d’ufficio e
recapito telefonico.

2. In caso di indirizzo errato o destinatario sconosciuto, trasferito, deceduto ecc. comunicazione entro 3
giorni al mittente con restituzione immediata della corrispondenza non recapitata.
3. Nel caso di mancato recapito, dopo il secondo tentativo, per assenza del destinatario, la

corrispondenza sara posta in giacenza e mantenuta per il tempo di 30 giorni, come previsto dal codice




postale (legge 156/73 e succ. modificazioni), scaduti i 30 giorni previsti, la corrispondenza, sara restituita al
mittente con apposito documento ed indicazione sulla busta del mancato reclamo da parte del destinatario.

4. Nel caso di recapito con successo al primo o secondo tentativo, la corrispondenza raccomandata
semplice, verra consegnata al destinatario previa sottoscrizione dell'apposito bordero; nel caso di
raccomandata con avviso di ricevimento oltre al bordero, verra sottoposta alla firma anche la cartolina di
ritorno richiesta dal mittente.

5. La restituzione al mittente dell’avviso di ricevimento avverra entro 3 giorni dal recapito.

6. Tracciatura ONLINE completa della corrispondenza raccomandata, con mantenimento in archivio dei
dati di ogni singola raccomandata postalizzata per il mittente.

7. Emissione, per ogni singola postalizzazione effettuata per il mittente, di un foglio di lavoro a riepilogo

con indicazione analitica delle corrispondenze raccomandate accettate, del peso, della tariffa applicata,
indicazione del barcode; indicazione analitica per i pacchi accettati, con indicazione del peso, della tariffa
applicata, indicazione del barcode; indicazione numerica per le corrispondenze

OFFERTA SERVIZI POSTALI

POSTA SEMPLICE

Spedire in Italia - Posta Prioritaria

Il modo migliore per spedire lettere in tutta Italia in modo facile ed economico.
Caratteristiche

Le tue lettere vengono recapitate nella cassetta postale del destinatario entro 5 giorni
lavorativi dalla data di spedizione. In caso di mancata consegna il ritorno al mittente e
gratuito.

Prezzi POSTA SEMPLICE

cealionicipese =Mail-ost | =Maileost| gisparmio
Posteitaliane
finoa20g 0,70 0,39 0,47 0,23
oltre 20 g fino a 50 g 1,90 1,00 1,21 0,69
oltre 50 g fino a 100 g 2,10 1,04 1,26 0,84
oltre 100 g fino a 250 g 2,60 1,37 1,66 0,94
oltre 250 g fino a 350 g 3,20 1,54 1,86 1,34
oltre 350 g fino a 1000 g 5,20 3,20 3,87 1,33
oltre 1000 g fino a 2000 g 8,00 5,50 6,65 1,35

Per le Raccomandate non soggette a scontistica verra applicata la tariffa Poste Italiane in vigore dal 1 gennaio 2013
Le tariffe sopraelencate sono valide sulle seguenti localita:

MERCOGLIANO (AV)
MONTEFORTE IRPINO (AV)
OSPEDALETTO D'ALPINOLO (AV)
ATRIPALDA (AV)

AVELLINO

PIANO DI RISPARMIO ANNUALE CALCOLATO SULLE STIME DELLA POSTA IN USCITA DAL
VOSTRO ENTE.



TIPOLOGIA SERVIZIO PEZZI PREZZO POSTE |PREZZO MAILPOST| RISPARMIO
PRIORITARIE 0-20 10.000

PRIORITARIE 21-50 1.000

PRIORITARIE 51-100

RACCOMANDATE 0-20 700

RACCOMANDATE 21-50 300

RACCOMANDATE 51-100 100

AFFRANCATURA PRIOR. 11.000 GRATUITA 440,00
gigg(')ﬂ ENCDEA?(E)"'N' 1.000 GRATUITA 50,00
COMPILAZIONE NON PREVISTA GRATUITA  |COSTI DI GESTIONE

TOTALE

FATTURAZIONE e PAGAMENTO

La fatturazione prevista & mensile, per cui tutte le lavorazioni effettuate nel mese

saranno riepilogate in un unico documento con indicazione dei singoli fogli di

lavorazione emessi durante il mese e in ogni foglio di lavoro verranno distinte le

spedizioni gestite direttamente da quelle affidate al gestore del servizio Universale

(Poste Italiane Spa.)

il pagamento dovra essere effettuato a emissione fattura.

MERCOGLIANO LI

Il Responsabile Commerciale

=Mail-

OS5l



